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Aide pour la nouvelle prise de licences sur internet 
 
Etape 1 : La pré affiliation  
 
Pour vous connecter allez sur : http://www.unss.org  

- Soit à partir du site départemental www.unss55.org  
( lien au milieu du site en haut : intranet national) 

- Soit à partir du site régional www.ac-nancy-metz.fr/unss  
( lien en bas à droite rubrique ���������	��
��
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Etape 2 : Vous obtenez alors la page suivante : 
 

 

Inscrivez votre identifiant  
( numéro national UNSS)  
et mot de passe de connexion. 
Puis cliquez sur le bouton  

Un menu apparaît  
Cliquez alors sur : 
Affiliation /Licence 
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Etape 3 : Votre AS : n’est pas pré affiliée 
      n’est pas ouverte 
         n’est pas débloquée 
            n’est pas affiliée 

 
Etape 4 : Vous obtenez alors la page suivante : 
Modifier les informations pour la nouvelle année scolaire 

 
 

Cliquez ici pour réaliser la pré affiliation 

Remplissez le courriel 1 , 
pour l’ouverture de votre 
pré affiliation 

Modifiez vos 
effectifs 

N’oubliez pas d’enregistrer 
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Etape 5 : Ouverture de votre AS  -Vous avez fait votre pré affiliation : 
Votre DSR a ouvert votre AS, elle est débloquée . Mais vous n’êtes pas encore affilié !!!   
 

 
 
Etape 6 : L’ Affiliation : Après avoir vérifié vos informations de pré affiliation,il faut valider en 
cliquant sur le bouton en bas à gauche de la page  

 
 

Etape 7 : Vos animateurs d’AS 
La liste de vos animateurs d’AS de l’année dernière apparaît.  

 
 

Maintenant vous devez 
faire votre affiliation en 

cliquant ici 

Il suffit de cliquer 
ici 

Vous pouvez 
modifier le nombre 

Supprimer un 
animateur 

Modifier un 
animateur 

Ajouter un 
animateur 

Pour enregistrer 
et s’affilier !!! 
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Etape 8: Fin de l’affiliation 
 

 
 
 
 
Etape 9: Fin de l’affiliation- Retour au menu de départ 
    Vous êtes maintenant affilié . 
 

 
 
Etape 10 : Commande de licences 
 
La liste de vos anciens licenciés apparaît ici (soyez patient c’est parfois un peu long)  
 

 
 
 
 
 

Vous êtes affilié, cliquez ici pour continuer  

Vous pouvez imprimer 
votre affiliation 

Pour licencier un ancien élève 
ou créer une nouvelle licence 

Cliquez ici pour 
renouveler une licence 

Remplir les différents champs et 
cliquez ici pour ajouter une nouvelle 
licence 

Pour valider votre 
commande cliquez ici 
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Etape 11 : Confirmation ou modification de la commande . 
 
Les licences commandées apparaissent, 
 
vous pouvez encore les modifier, sinon, vous confirmez la commande  
 

 
 
 
Etape 12 :  Opération terminée  
 
Votre élève ou vos élèves sont licenciés 

 
 
 
Etape 13 :  Fin 
 

 
 

Bon courage 

Confirmez votre commande 

Cliquez ici pour revenir au 
menu de départ 

Liste des licences 
commandées 

Avoir la liste de 
vos licenciés 

Commander d’autres 
licences 


